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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน  
                            200 ตารางเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลวันยาว  อำเภอขลุง  จังหวัดจันทบุรี 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพืนที่เกิน  

                    200 ตารางเมตร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลวันยาว อำเภอขลุง จังหวัดจันทบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สำเนาคู่มือประชาชน  การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหารพืนที่เกิน 200 ตารางเมตร   24/07/2015 09:14  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการ  งานสาธารณสุขฯ  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลวันยาว/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา  
                              08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
         ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน200 ตารางเมตร
และมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
        ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับ
เพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน 
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    2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
       (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
       (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
       (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่อ
อายุใบอนุญาตจัดตั้ งสถานที่
จำหน่ายอาหารและสถานที่
ส ะสมอาห าร พ้ื นที่ เกิ น  200 
ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที เทศบาลตำบล 
วันยาว 
อำเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุรี 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้ าห น้ าที่ ต รวจส อบ ค วาม
ถูกต้ องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
    กรณี ไม่ ถูกต้อง/ครบถ้ วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ
หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้นขณะนั้นให้จัดทำบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนดโดย
ให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ชั่วโมง เทศบาลตำบล 
วันยาว 
อำเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุรี 

(ห า ก ผู้ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขคำขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วนตามที่กำหนด
ใน แ บ บ บั น ทึ ก ค ว า ม
บกพร่องให้ เจ้ าหน้ าที่
ส่งคืนคำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์  
(อุทธรณ์ตามพ .ร.บ . วิธี
ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร ท า ง
ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้ าหน้ าที่ ตรวจสถานที่ ด้ าน
สุขลักษณะ 
   กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
   กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้ าน สุ ข ลั กษ ณ ะแน ะน ำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

20 วัน เทศบาลตำบล 
วันยาว 
อำเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุรี 

(กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถู ก ต้ อ งแ ล ะค รบ ถ้ ว น 
(ต า ม พ .ร .บ . ก า ร
สาธารณสุข  พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร ท า ง
ป ก ค ร อ ง  (ฉ บั บ ที่  2)  
พ.ศ. 2557)) 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) 

- 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่ ง ไม่ อนุ ญ าต ให้ ต่ อ อายุ
ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนด
ถื อ ว่ า ไ ม่ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ รั บ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้ อ แ ก้ ตั ว อั น ส ม ค ว ร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
       แจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตจัดตั้ งสถานที่
จำหน่ายอาหารและสถานที่
ส ะสมอาห าร พ้ื นที่ เกิ น  200 
ตารางเมตรแก่ ผู้ ขอต่ ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

8 วัน เทศบาลตำบล 
วันยาว 
อำเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุรี 

(ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการขยาย
เวลาให้ผู้ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จพร้อม
สำเนาแจ้งสำนักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ชำระค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน เทศบาลตำบล 
วันยาว 
อำเภอขลุง 
จังหวัดจันทบุรี 

(ก ร ณี ไ ม่ ช ำ ร ะ ต า ม
ร ะ ย ะ เว ล า ที่ ก ำ ห น ด
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้น
อี ก  ร้ อ ย ล ะ  20 ข อ ง
จำนวนเงินที่ค้างชำระ) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนด) 

4) ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มี
การมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนด) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ส ำ เน า ใบ อนุ ญ าต ต าม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่น
สำเนาใบอนุญาตสิ่งปลูก
สร้างอาคารหรือหลักฐาน
แสดงว่าอาคารนั้นสามารถ
ใช้ ป ระกอบการได้ ตาม
ก ฎ ห ม า ย ว่ า ด้ ว ย ก า ร
ควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนด) 

2) ใบ รั บ รอ งแพ ท ย์ ข อ งผู้
ขอรับ ใบอนุ ญ าตผู้ ช่ วย
จำหน่ายอาหารและผู้ปรุง
อาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อ่ื น ๆ
ตามที่ราชการส่วน
ท้ องถิ่ นประกาศ
กำหนด) 

3) เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน
ตามที่ เทศบาลตำบลวัน
ยาวเห็นว่าสมควรเรียกเพ่ิม
เพ่ือประกอบการพิจารณา
อนุญาต 

- 0 0 ฉบับ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  พ้ืนที่ตั้ งแต่                       

201 - 400 ตารางเมตร  ฉบับละ 1,500 บาทต่อปี  และพ้ืนที่ประกอบการตั้งแต่ 401 ตารางเมตรขึ้นไปฉบับละ 
2,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  สำนักงานเทศบาลตำบลวันยาว 

หมายเหตุ  (ตำบลวันยาว  อำเภอขลุง  จังหวัดจันทบุรี  โทร 039 - 366273) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 24/07/2558 
สถานะ คู่มือประชาชนอยู่ระหว่างการจัดทำ 

/ แก้ไข (User) 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลวันยาวอำเภอขลุง

จังหวัดจันทบุรีสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 
 

 


